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	Nazwa przedmiotu
	Technologie informacyjne

	Kod przedmiotu
	02.11.D3.TI-O

	
1. INFORMACJE OGÓLNE O PRZEDMIOCIE


	Kierunek studiów
	Administracja publiczna i rozwój regionalny

	Forma studiów
	Studia stacjonarne

	Poziom studiów
	Studia licencjackie

	Rok i semestr/y studiów
	Rok I, semestr I

	Profil studiów
	Profil ogólnoakademicki

	Forma zaliczenia zajęć
	Zaliczenie z oceną

	Liczba punktów ECTS
	2

	Specjalność
	-

	Jednostka prowadząca przedmiot
	Instytut Politologii
Uniwersytetu Opolskiego

	Koordynator przedmiotu
	mgr Tomasz Paradowski

	Kontakt do koordynatora
	paradowski@uni.opole.pl





	
2. CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU


	Język wykładowy
	Język polski

	Wymagania wstępne
	Umiejętność podstawowej obsługi komputera, a w szczególności systemu operacyjnego MS Windows. Znajomość pakietów programów biurowych w zakresie wymaganym w szkole średniej.

	Cele przedmiotu
	Celem zajęć jest poznanie przez studentów struktury, narzędzi i usług technologii informacyjnych, przede wszystkim komputera i Internetu. Efektem procesu dydaktycznego będzie zapoznanie studentów ze sprzętem i oprogramowaniem dotyczącym tworzenia, przesyłania, prezentowania i zabezpieczania informacji. Ponadto wypracowanie umiejętności doboru odpowiednich narzędzi informatycznych do realizacji własnych zadań, przygotowanie studentów do świadomego uczestnictwa w społeczeństwie informacyjnym.

	Formy zajęć
	Konwersatorium

	Sposób realizacji zajęć
	Zajęcia w pomieszczeniu dydaktycznym UO

	Metody dydaktyczne
	Praca w laboratorium przy komputerach

	Treści programowe
	Systemy operacyjne - obsługa systemu operacyjnego MS Windows, zarządzanie kontami użytkowników, aktualizacja systemu operacyjnego. Przechowywanie i archiwizacja danych, udostępnianie zasobów, wirusy i programy antywirusowe, instalacja i deinstalacja oprogramowania, kompresja plików.
Przetwarzanie tekstów - praca z dokumentami, wprowadzanie symboli specjalnych, formatowanie znaków i akapitów, style formatowania, tworzenie tabel, obiekty graficzne, wydruki, przypisy, praca z dużymi dokumentami (spisy treści, indeksy, bibliografia).
Arkusze kalkulacyjne - praca z arkuszem kalkulacyjnym, wprowadzanie formuł matematycznych, funkcji, generowanie i modyfikacja wykresów, przenoszenie informacji pomiędzy arkuszem a edytorem, definiowanie własnych funkcji, sortowanie i filtrowanie danych, tabele przestawne, zastosowanie arkusza do obliczeń fizycznych: operacje na macierzach, przeliczenia jednostek, wykorzystanie funkcji inżynierskich.
Grafika menedżerska i prezentacyjna - zasady tworzenia prezentacji biznesowych i szkoleniowych, korzystanie z wzorców slajdów i ich modyfikacja, formatowanie tekstu, list, tabel, tworzenie wykresów i schematów organizacyjnych, elementy graficzne i multimedialne prezentacji, eksportowanie publikacji do sieci WWW.
Sieci komputerowe - usługi w sieciach informatycznych i komunikacyjnych, używanie przeglądarek, wyszukiwanie informacji, zapisywanie informacji z sieci, komunikacja elektroniczna. Bezpieczeństwo i prywatność w sieci, uwierzytelnianie nadawcy (certyfikaty).

	Wykaz
literatury podstawowej
	Przetwarzanie tekstów, M. Kopertowska; Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007,
Arkusze kalkulacyjne, M. Kopertowska; Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007
Podstawy Systemów operacyjnych, A. Silberschatz, P. B. Galvin, G. Gagne - Wydawnictwo Naukowo-Techniczne, 2005
Podstawy budowy i działania komputerów, Skorupski, WkiŁ, Warszawa 1996.
Podstawy technik informatycznych, B. Gaworska, H. Szantula - Wydawnictwo KISS, 2007

	Wykaz
literatury uzupełniającej
	Windows - Ćwiczenia praktyczne, R. Młynarz Edition 2000, 2000.
2. Poradnik Webmastera, Paweł Wimmer, sieć internetowa.




	
3. EFEKTY KSZTAŁCENIA


	KOD
	WIEDZA

	
	ma wiedzę z zakresu funkcjonowania globalnej sieci internetowej,

	
	zna elementarną terminologię dotyczącą użytkowania komputerów, systemu operacyjnego, różnych aplikacji, miedzy innymi: edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, baza danych;

	
	jest świadomy zarówno korzyści jak i zagrożeń płynących z Internetu;

	
	zna zasady poprawnej edycji tekstu

	W_06
	zna zagadnienia prawne dotyczące praw autorskich oraz ochrony danych osobowych;

	...
	

	
	UMIEJĘTNOŚCI

	U_06
	umie zarządzać oknami aplikacji, plikami, folderami, a także procesami instalacji i deinstalcji oprogramowania

	U_06
	potrafi dobrać i zainstalować odpowiednie oprogramowanie antywirusowe chroniące komputer i jego zasoby

	U_06
	poprawnie używa komputera do tworzenia, edycji, formatowania, przechowywania i drukowania dokumentów

	U_06
	stosuje narzędzia edytorskie do pracy grupowej z dużymi plikami tekstowymi

	U_06
	sortuje oraz filtruje dane w arkuszu kalkulacyjnym

	U_06
	sporządza wykres i raport w arkuszu kalkulacyjnym na podstawie wprowadzonych danych

	U_06
	potrafi tworzyć proste formuły celem przeprowadzania powtarzalnych obliczeń

	U_06
	rozwiązuję proste zagadnienia matematyczne  przy użyciu arkusza kalkulacyjnego

	U_06
	przygotowuje i przedstawia prezentację multimedialną w programie PowerPoint lub LibreOffice Impress

	U_06
	poprawnie używa ogólnoświatowej sieci komputerowej do pozyskiwania informacji

	U_06
	wykorzystuje narzędzia TI do szybkiego komunikowania się z innymi użytkownikami komputerów

	
	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K_03
	ma świadomość poziomu swojej wiedzy i umiejętności

	K_02
	rozumie potrzebę ciągłego dokształcania się zawodowego i rozwoju osobistego

	K_03
	wykazuje aktywność we właściwym wykorzystaniu narzędzi informatycznych

	K_03
	jest gotowy do podejmowania wyzwań zawodowych i osobistych związanych z pracą w społeczeństwie coraz bardziej informacyjnym

	K_02
	odpowiedzialnie przygotowuje się do swojej pracy

	K_02
	projektuje i wykonuje działania TI w różnych środowiskach i w rożnych aspektach pracy w zależności od potrzeb




	
3.1. METODY OCENY EFEKTÓW KSZTAŁCENIA


	Egzamin ustny
	

	Egzamin pisemny
	

	Projekt
	x

	Kolokwium
	x

	Zadania domowe
	x

	Referat / sprawozdanie
	

	Prezentacja multimedialna
	x

	Dyskusja
	x

	Inne
	

	
3.2. KRYTERIA OCENY EFEKTÓW KSZTAŁCENIA


	
	W (egz.)
	Ćw
	K/L

	na ocenę 3.0
	-
	-
	60%-69%

	na ocenę 3.5
	-
	-
	70%-79%

	na ocenę 4.0
	-
	-
	80%-89%

	na ocenę 4.5
	-
	-
	90%-98%

	na ocenę 5.0
	-
	-
	99%-100%
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4. NAKŁAD PRACY STUDENTA WYRAŻONY 
W PUNKTACH ECTS


	Działanie
	Obciążenie godzinowe

	Udział w zajęciach dydaktycznych określonych w planie studiów
	30

	Udział w konsultacjach
	2

	Zaliczenie zajęć
	4

	Przygotowanie studenta do zajęć 
	8

	Przygotowanie studenta do zaliczenia/egzaminu
	6




Karta Przedmiotu, obowiązująca w Instytucie Politologii UO od roku akademickiego 2015/16.
Przygotowana przez IZDJK IP UO na podstawie analizy dobrych praktyk innych jednostek akademickich i wymiany wzajemnych doświadczeń m.in. z UJK, UWr, UWM, a także zaleceń MniSW i PKA.
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